南开大学研究生中英文成绩单办理规定
1、 成绩单办理

1．2004年之前（含2004年）入学的研究生：请到学校档案馆办理研究生中英文成绩单，（具体流程请咨询档案馆，联系电话23508756），研究生院不再受理。
2．2005年之后（含2005年）入学的研究生：携带本人学生证或其他有效证件统一到行政楼223室研究生院培养办公室办理，委托他人办理的请提供成绩单学号及姓名。
研究生院培养办用专用防伪纸张打印《南开大学研究生学习成绩表》（中文或英文），由成绩管理员审核无误后签字并加盖“南开大学研究生成绩证明专用章”。每张成绩单办理收费5元。
以上研究生范围包括：全日制科学学位硕士研究生和博士研究生。专业学位研究生请到研究生院专业学位办公室办理。同等学力研究生（含研究生课程进修班）成绩单办理另行规定。
三、密封成绩
如需要密封成绩，由我室统一办理。是否进行密封由学生自定，信封内只封装中英文成绩单，其它材料不负责密封。密封后加盖“南开大学研究生成绩证明专用章”。
四、办理中、英文成绩单时间
每周三 上午8:30——11:00，联系电话：23508893。
如遇开会或系统故障等其他情况当天暂停办理。寒、暑假放假前一周停办。成绩单由我室核对、盖章，一周后领取。如需当天领取，可按急件办理。逾期一个月不取，丢失后果自负。
五、本规定从2013年9月起实施。
南开大学研究生院培养办公室

2013年6月
PAGE  
1

